一、学院管理员操作说明
1.建议使用火狐浏览器、谷歌浏览器，或者360浏览器、搜狗浏览器、猎豹浏览器的极速模式等浏览器访问；不能使用IE浏览器。网址：http://kjps.nnnu.edu.cn/user/login
[bookmark: _GoBack]只能通过校园内网访问系统。
2.访问系统，选择“系统用户”，输入各学院管理员用户名和密码。请各学院填写管理员账号申请表发回给实验室与设备管理中心梁华OA。
[image: ]
3.登陆成功后，点击左侧导航栏中的“参赛信息管理”下来列表中的“选手参赛报名管理”。如下图：
[image: ]
4.在选手报名管理的右侧列表中点击“查看”操作，进入详情查看审核，最好点击底部的“审核通过”。如下图：
[image: ]
[image: ]

二、参赛选手操作说明
1.建议使用火狐浏览器、谷歌浏览器，或者360浏览器、搜狗浏览器、猎豹浏览器的极速模式等浏览器访问；不能使用IE浏览器。
2.访问系统，先注册后登陆。先点击底部的“参赛选手注册”，根据提示填写注册信息，如下图：
[image: ]   [image: ]

3.注册成功后，补充个人单位信息、专业信息。
[image: ]
4.重新登陆系统，用户类型选择“选手用户”，用户名是注册的手机号，密码是本人设置的密码，注册成功后，补充单位和专业信息。如图：
[image: ]
5.登陆系统后，选择对应赛事，点击“我要报名”。
[image: ]
6.填写报名信息。选择正确参赛类型，组织报名单位需要填写本人所属二级学院。这两项信息不能填错，否则无法审核通过报名。
[image: ]
7.点击提交后，再点击菜单栏上的“已报名赛事”，查看审核已报名信息。
[image: ]
[image: ]
8.等待各学院管理员审核通过后，再添加上传附件。
[image: ]
9.作品附件提交，请输入作品标题以及作品简介信息（不超过100字）。如果是单个作品文件，无需打包压缩上传，文件最大不能超过300M。上传附件后，点击“提交”。
[image: ]
10.作品提交成功后，如下，检查无误后点击退出即可。
[image: ]
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